KINNITATUD
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otsusega nr 1-32/51

RMK hankekord
1. Uldsiétted

1.1. Sissejuhatavad reeglid

1.1.1. Hankekorra (edaspidi korra) eesmirk on reguleerida riigihangete teostamist Riigimetsa
Majandamise Keskuse (edaspidi RMK vdi hankija) kui riigihangete seaduses (edaspidi RHS)
nimetatud hankija poolt.

1.1.2. Korras sétestatakse:

1.1.2.1. riigihanke planeerimise, sh iga-aastase hankeplaani koostamise ja kinnitamise kord ja
tédhtaeg;

1.1.2.2. hankija struktuuriiiksuste iseseisev vastutus riigihangete eest, riigihanke eest vastutava
isiku méadramine, sealhulgas hankelepingu tditmise eest vastutava isiku miiramine;

1.1.2.3. allapoole RHS-s nimetatud lihthanke piirméira jadvate riigihangete kord;

1.1.2.4. sotsiaal- ja eriteenuste, sealhulgas maksumusega alla sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke
piirméira tellimise kord.

1.1.3. Soltumata ostu voi hankelepingu maksumusest tuleb jargida RHS-s séitestatud riigihanke
korraldamise tildpohimatteid.

1.2. Korras kasutatavad moisted

1.2.1. Riigihange ehk hange — asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitust6o
tellimine voi kontsessioonilepingu sdlmimine ;

1.2.2. Hankemenetlus — RHS-s sdtestatud toimingute kogum, mis on RHS-s sétestatud juhtudel
vaja 1dbi viia selleks, et vilja selgitada edukas pakkuja ning sdlmida temaga hankeleping.
Hankemenetluse liigid on sdtestatud RHS-s.

1.2.3. Hankeleping — hankija ja ettevotja vahel sdlmitud rahaliste huvidega seotud leping,
sealhulgas kontsessioonileping, mille esemeks on asjad, teenused voi ehitustodd. Hankelepingu
s0lmib, seda tdidab, muudab, tdiendab ja 1dopetab hankiv struktuuriiiksus. Hankeleping tuleb
so0lmida kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis, kui selle maksumus on vdhemalt 20 000
eurot.

1.2.4. Hanketoiming— hankelepingu sdlmimisele suunatud vdi hankelepinguga seadusest
tulenevalt muul viisil seotud hankija eesmérgipdrane tegevus (sh nt hankemenetlus oma
kogumis; hankekomisjoni, menetlust korraldava struktuuriiiksuse todtaja, juhatuse liikme
tegevus riigihanke alusdokumentide, tehnilise kirjelduse, kvalifitseerimistingimuste,
hankelepingu tingimuste jm seonduva ettevalmistamisel, kooskdlastamisel ja otsustamisel,
hanke sisendi andmisel, hankeotsuste tegemisel ning selle kdigus huvide konflikti,
pOhjendamatult kitsendavate tingimuste kasutamise ning hanketingimuste konkreetsele
pakkujale sobitamise véltimisel; erinevate pakkujate asjade, teenuste voi ehitustodde andmete,
omaduste ja maksumuste kohta kittesaadava info vordlemine véikeostude ja vidikehangete
puhul), samuti teadete jt dokumentide ning andmete esitamine riigihangete registrile.



1.2.5 Hankiv struktuuriiiksus — struktuuriiiksus, kelle iilesannete tditmiseks riigihange
teostatakse ning kes vastutab iseseisvalt oma riigihangete eest.

1.2.6. Menetlust korraldav struktuuriiiksus — struktuuriiiksus, kui ta viib 1dbi hanketoiminguid.

1.2.7. Hankekomisjon — kéesolevas Korras sétestatud viisil médratud isikutest koosnev
kolleegium iihe vdi mitme kavandatava ja/vdi lébiviidava riigihankega, eelkdige riigihanke
alusdokumentide, tehnilise kirjelduse, kvalifitseerimistingimuste, hankelepingu tingimuste jm
seonduva ettevalmistamiseks, kooskdlastamiseks ja otsustamiseks, samuti vajadusel
pakkumuste hindamiseks.

1.2.8. Hankeplaan — nimekiri, milles hankijale mittekohustuslikuna loetletakse eelarveaasta
alguses plaanis olevad riigihanked ning méaratakse menetlust korraldav struktuuriiiksus.

1.2.9. Viikeost — ainult RMK siseselt médratletud hangete liik, kus ostu maksumus ei iileta
vidikehanke piirmééra ja voimaldab ostu teostada ilma formaalsete menetlusreegliteta.

1.2.10. Viikehange — ainult RMK siseselt méératletud hangete liik, kus hanke maksumus ei
tileta lihthanke piirmédéira ja voimaldab hanget 14bi viia viheseid formaalseid menetlusreegleid
ja ndudeid jérgides.

1.2.11. Lihthange — RHS-s méératletud hangete liik, mille puhul hanke maksumus on vordne
vOi liletab lihthanke piirmédira, kuid jaib alla riigihanke piirmééra.

1.2.12. Hankemenetlusega riigihanked — RHS-s méératletud hangete liik, mille puhul hanke
maksumus on vordne voi liletab RHS-is sétestatud riigihanke piirmééira ning mille teostamiseks
on seetdttu vajalik RHS-is sdtestatud hankemenetluse ldbiviimine.

1.2.13. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus — riigihange, mis korraldatakse Euroopa Parlamendi
jandukogu direktiivi 2014/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- ja eriteenuste tellimiseks.

1.2.14. Riigihanke alusdokumendid — hanketeade, kontsessiooniteade, ideekonkursi kutse,
pakkumuse esitamise ettepanek ja koik hankija koostatud voi viidatud muud dokumendid,
milles on miératud tihe konkreetse riigihanke iiksikasjad, sealhulgas pakkujale ja taotlejale
esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline kirjeldus, hankelepingu
tingimused ning pakkumuste hindamise kriteertumid.

1.2.15. Hankeotsustus — menetlust korraldava struktuuritiksuse poolt hanke teostamise kdigus
tehtav otsustus riigihanke alusdokumentide, hankes osaleja voi pakkumuse kohta voi hanke
kohta iildisemalt.

1.2.16. Hankeobjekt — ostetav, renditav, iiiiritav, liisitav v asi, tellitav teenus voi ehitustdo.
Hankeobjekti mdiératleb ja selle tehnilise kirjelduse hankelepingu eseme kirjeldamiseks
vastavas valdkonnas tegutsevatele isikutele arusaadavat terminoloogiat ja tdpsusastet kasutades
koostab hankiv struktuuritiksus.

1.3. Korras kasutatavad piirmaarad
1.3.1. Viikehanke piirméédr — ainult RMK siseselt sdtestatud piirmddr 15000 eurot. Sellest
piirméddrast alates kuni lihthanke piirmddrani (vdlja arvatud) on kohustuslik védhemalt
viikehanke ldbiviimine, kui kdesolevas Korras ei ole sétestatud teisiti.




1.3.2. Lihthanke piirmér — RHS-s sétestatud lihthanke piirméér'. Sellest piirméirast alates kuni
riigihanke piirmédéirani (vélja arvatud) on kohustuslik vdhemalt lihthanke lébiviimine vastavalt
RHS-le.

1.3.3. Riigihanke piirmiir — RHS-s sétestatud riigihanke piirméir®. Sellest piirméirast alates
on kohustuslik hankemenetlusega riigihanke ldbiviimine vastavalt RHS-le.

1.3.4. Eriteenuste piirméir — RHS-s sitestatud eriteenuste piirméir’. Sellest piirméirast alates
on kohustuslik vahemalt sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse ldbiviimine vastavalt RHS-le.

1.3.5. Sotsiaalteenuste piirmiir — RHS-s sitestatud sotsiaalteenuste piirméir®. Sellest
piirméérast alates on kohustuslik vihemalt sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse ldbiviimine
vastavalt RHS-le.

1.3.7. Kiibemaksu lisamine voi mittelisamine — kdik Korras esitatud piirméédrad ja
maksumused on ilma kéibemaksuta. Riigihanke alusdokumentides, hankeotsustustes ja muudes
riigihangetega seotud dokumentides ndidatakse rahasummad iildreeglina ilma kiibemaksuta.
Juhul, kui hankija jaoks on oluline ndidata hankes rahasummasid koos kdibemaksuga (nt teatud
kdibemaksuseadusest ja maksukorralduse seadusest tulenevatel erijuhtudel), juhib hankija
sellele eraldi tahelepanu.

1.4. Hankekomisjoni moodustamine ja toimimine

1.4.1. Hankekomisjoni (edaspidi Komisjoni) eesmérgiks on tagada hanke sisendi andmisel ja
hankeotsuste tegemisel huvide konflikti, pohjendamatult kitsendavate tingimuste kasutamise
ning hanketingimuste konkreetsele pakkujale sobitamise viltimine. Hankekomisjoni
moodustamine ei ole hanke ldbiviimiseks kohustuslik. Komisjoni moodustamise korral on
komisjoni kasutamine kohustuslik selle hanke voi nende hangete teostamisel, mille jaoks
komisjon on moodustatud, vélja arvatud viikeostud.

1.4.2. Komisjoni moodustamise v0ib otsustada juhatus oma drandgemisel tegevusvaldkondade,
struktuuritiksuste, hangete liitkide, hankeobjektide vOi nende kategooriate, hankelepingute
eeldatavate maksumuste voi muude méératlemist voimaldavate tunnuste voi nditajate alusel,
vO1 menetlust korraldava struktuuritiksuse juht hanke ldbiviimise otsustamisel, kui komisjoni
moodustamine on vajalik pakkumuste vdi ideekavandite hindamise jaoks. Komisjoni litkmete
arv on vidhemalt 2 ja ei ole eelistatult suurem kui 5.

1.4.3. Komisjoni moodustamisel madratakse vihemalt jargnev:

1.4.3.1. komisjoni nimetus, v.a kui tegemist on ithe hanke jaoks moodustatud komisjoniga;
1.4.3.2. komisjoni esimees (nimeliselt);

1.4.3.3. komisjoni litkmete ametikohad v6i nimed;

1.4.3.4. punktis 1.4.2. viidatud méératlemist voimaldavate tunnuste vOi niitajate kohase
suunitluse komisjoni toimimiseks ehk selle hanke voi need hanked, mille jaoks komisjon on
moodustatud, v.a kui tegemist on iihe hanke jaoks moodustatud komisjoniga.

! Asjad, teenused alates 30 000 EUR, ehitustddd alates 60 000 EUR; tépsemalt vt RHS.

2 Asjad, teenused alates 60 000 EUR, ehitustood alates 150 000 EUR; tipsemalt vt RHS.

3 Alates 60 000 EUR, puudub lihthanke piirméiraga analoogne madalam piirmaér RHS-s; tdpsemalt vt RHS.
4 Alates 300 000 EUR, puudub lihthanke piirmdiraga analoogne madalam piirméér RHS-s; tipsemalt vt RHS.



1.4.4. Komisjoni t66d korraldab komisjoni esimees. Komisjoni moodustamise korral on
komisjoni liikkme osalemine komisjoni t60s kohustuslik selle hanke vdi nende hangete
teostamisel, mille jaoks komisjon on moodustatud. Kui komisjoni liige on méératud ametikoha
jargi, osaleb vastaval ametikohal todtav isik komisjoni t60s komisjoni esimehe valikul ja
korraldusel.

1.4.5. Komisjoni iilesandeks on hankivale ja / vdi menetlust korraldavale struktuuriiiksusele
labiviidava riigihankega seonduvalt eelkdige hanke sisendi, nagu alusdokumentide, tehnilise
kirjelduse, kvalifitseerimistingimuste, hankelepingu tingimuste jms ettevalmistamine, esitatud
pakkumuste riigihanke alusdokumentides esitatud nduetele vastavuse ja hankes osalevate
isikute kvalifitseerimistingimustele vastavuse kontrollimine, hanketoimingute eest vastutavale
isikule ettepaneku tegemine selgituste ndoudmiseks pakkujalt pakkumuses esinevate ebatépsuste
ja ebaselguste kohta, pakkumuste hindamine ja vordlemine, hankeotsustuste kooskdlastamine,
hankes esitatud kiisimustele vastuste koostamisel sisendi andmine menetlust korraldavale
struktuuritiksusele.

1.4.6. Komisjoni toimimise viisideks on eelistatult elektrooniliselt ja dokumendihaldussiisteemi
kasutamise teel dokumentide ettevalmistamine, kooskdlastamine, kinnitamine ja
allkirjastamine ning vajadusel komisjoni koosolek. Komisjoni koosolekul vastuvdetud otsused
protokollitakse. Protokollimine ei ole kohustuslik juhul, kui dokumendid dokumendihaldus-
siisteemi kasutamise teel kooskolastatakse, kinnitatakse voi allkirjastatakse.

1.4.7. Juhul, kui hanketoimingute ldbiviimise eest vastutavaks isikuks on riigihangete osakonna
tootaja, osaleb ta komisjoni to0s ilma hiédlediguseta ning olemata komisjoni liige.

1.4.8. Hanketoimingute eest vastutav isik kooskdlastab hankekomisjoni olemasolul riigihanke
alusdokumendid ja koik hankeotsustused hankekomisjoniga, maédrates kooskolastajaks
komisjoni esimehe. Komisjoni esimees méddrab tdiendavateks kooskdlastajateks teised
komisjoni litkmed vdi osa neist (ametikoha jargi méaratud litkmete puhul). Komisjoni esimees
vOib esitada riigihanke alusdokumendid ja hankeotsustused tdiendavaks kooskdlastamiseks
teistele isikutele, kelle puhul kooskdlastuse andmine tdhendab {ihtlasi ka soltumatuse
deklaratsiooniga samavéérse huvide konflikti puudumise kinnituse andmist.

1.4.9. Komisjoni liikkmete poolt antud kooskodlastused ja kinnitused loetakse vastavalt
komisjoni kooskodlastusteks ja kinnitusteks, kui kooskdlastuse voi kinnituse on andnud
viahemalt 2/3 komisjoni esimehe poolt kooskdlastajateks voi kinnitajateks méératud litkmetest
(koos komisjoni esimehega). Komisjoni liikkme eriarvamus protokollitakse koosolekul vdi
sisestatakse dokumendihaldussiisteemi.

1.5. Meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja
korvaldamiseks riigihankel

1.5.1. Riigihangete ettevalmistamisel ja ldbiviimisel, samuti hankelepingute tditmisel tuleb
viéltida konkurentsi kahjustavat huvide konflikti kdigis aspektides.

1.5.2. Riigihanke ettevalmistamisest ja ldbiviimisest, s.h hankelepingu tditmisest ei vOi osa
votta tootaja ega juhatuse liige, kelle tegevuses esineb huvide konflikt vai selle kahtlus.

1.5.3. Tootaja voi juhatuse liige peab huvide konflikti voi selle kahtluse ilmnemisel
viivitamatult hoiduma konkreetse riigihankega seoses edaspidisest tegevusest ning teavitama
hankemenetluse ettevalmistamise voi ldbiviimise kdigus hankemenetluse eest vastutavat isikut,



hankelepingu tditmise kdigus aga hankelepingu allkirjastajat. Hankelepingu allkirjastaja peab
teavitama enda vahetut juhti.

1.5.4. Tootaja voi juhatuse liige peab huvide konflikti voi selle kahtluse ilmnemisel ennast
taandama ning teavitama enda vahetut juhti, kes méérab tema iilesannete tiitmiseks teise isiku
voi vajaduse puudumisel jitab tema iilesannete tditmiseks teise isiku mddramata.

1.5.5. Hanke puhul eeldatava maksumusega alates vidikehanke piirmédérast tuleb koigil
hankemenetluse ldbiviimisega seotud isikutel ja hankelepingu allkirjastajal allkirjastada
soltumatuse deklaratsioon huvide konflikti puudumise kohta (vorm lisa 1), millega kinnitatakse
huvide konflikti puudumist, kohustust ka edaspidi véltida mistahes huvide konflikti ja teavitada
hankemenetluse ajal vastutavat isikut voi hankelepingu tditmise ajal enda vahetut juhti, kui
kinnituse andnud isik on ldinud vastuollu tema poolt antud kinnitusega ja/voi kui selleks on
tekkinud potentsiaalne risk.

1.5.6. Punktis 1.5.5. nimetatud soltumatuse deklaratsiooni juhatuse poolt moodustatud
hankekomisjoni liikmete puhul ja riigihangete osakonna tdéotajate puhul asendab
hankekomisjoni litkme/riigihangete osakonna todtaja sdoltumatuse deklaratsioon (vorm lisa 2).
Deklaratsiooni allkirjastamata jétmise korral isik hankekomisjoni liikmena hankekomisjoni
t00s osaleda ei saa. Riigihangete osakonna todtaja allkirjastab riigihangete osakonna tootaja
sOltumatuse deklaratsiooni t66le asumisel.

1.5.7. Punktis 1.5.5. nimetatud sdltumatuse deklaratsiooni hankelepingu allkirjastaja puhul
asendab varem sama isiku poolt sama riigihanke hankemenetluse ettevalmistamise voi
labiviimise kéigus esitatud sdltumatuse deklaratsioon vOi sama isiku poolt esitatud
hankekomisjoni litkme sdltumatuse deklaratsioon.

1.5.8. Soltumatuse deklaratsiooni allkirjastamise hankemenetlusega seotud isikute poolt
korraldab hankemenetluse eest vastutav isik.

1.5.9. Soltumatuse  deklaratsiooni allkirjastamise juhatuse poolt moodustatud
hankekomisjonide liikmete poolt korraldab riigihangete osakond.

1.5.10. Huvide konflikti voi selle kahtluse tuvastamisel hankemenetluse ettevalmistamise voi
labiviimise ajal teavitab hankemenetluse eest vastutav isik enda vahetut juhti, siseaudititalituse
juhatajat ja juhatuse esimeest. Isikut ei teavitata juhul, kui tema ise on huvide konfliktis olev
isik.

1.5.11. Huvide konflikti voi selle kahtluse tuvastamisel hankelepingu tditmise ajal teavitab
hankelepingu allkirjastaja, hankelepingu tditmise eest vastutav isik voi muu hankelepingu
tiditmisel osalev isik hankiva struktuuriiiksuse juhti, siseaudititalituse juhatajat ja juhatuse
esimeest. Isikut ei teavitata juhul, kui tema ise on huvide konfliktis voi selle kahtluse all olev
isik.

1.5.12. Huvide konflikti v01 selle kahtluse tuvastamise korral hankemenetluse
ettevalmistamisel voi selle kdigus vOi hankelepingu tditmisel teeb menetluse jitkamise ja/voi
hankelepingu edasise tditmisega seotud otsused juhatuse esimees, juhatuse esimehe
drandgemisel aga juhatus. Juhatuse esimehe vdi juhatuse liikme huvide konfliktis voi selle
kahtluse all olemise korral teavitab siseaudititalituse juhataja sellest ndukogu esimeest.

2. Hangete liigid RMK-s

2.1. Hangete liigid, vastutajad ja hanketoimingute labiviijad

2.1.1. Riigihanke eest iildiselt, sh hankelepingu sdlmimise ja tditmise eest vastutab hankiv
struktuuriiiksus iseseisvalt. Hankiv struktuuriiiksus peab ostu teostamisel ja hankelepingu
s0lmimisel olema veendunud, et ndutav hankemenetlusega riigihange, lihthange vdi muud
hanketoimingud on 14bi viidud vdi et esinevad alused, mis vdimaldavad ostu teostamist voi
hankelepingu sdlmimist ilma nendeta. Hanketoiminguid viivad 1dbi struktuuritiksused hangete
liikide, maksumuste ja teatud juhtudel hankeobjektide jargi jirgnevalt:



2.1.1.1. Viikeostude puhul maksumusega kuni vdikehanke piirmdirani (vélja arvatud) viib
hanketoimingud l&bi hankiv struktuuriiiksus iseseisvalt. Kokkuleppel riigihangete osakonnaga
voib hanketoimingud 14bi viia riigihangete osakond.

2.1.1.2. Viikehangete puhul maksumusega alates vidikehanke piirméérast kuni lihthanke
piirmédrani (vdlja arvatud) viib hanketoimingud l4bi riigihangete osakond. Kokkuleppel
riigihangete osakonnaga voib hanketoimingud 1dbi viia hankiv struktuuriiiksus iseseisvalt.

2.1.1.3. Lihthangete ja hankemenetlusega riigihangete hanketoimingud viib 1dbi riigihangete
osakond, kaasates hankiva struktuuriiiksuse vOi komisjoni eelkdige hanke eeldatava
maksumuse, hankeobjekti tehnilise kirjelduse, hindamiskriteeriumite ja muu hankeobjekti,
selle turuvaldkonda ja vodimalikke hankes osalejaid iseloomustava informatsiooni, samuti
dokumentide ja kooskolastuste saamiseks, pakkumuste vastavuse kontrollimiseks ja
hindamiseks ning lubatud juhtudel l4birdékimiste pidamiseks.

2.1.1.4. Eriteenuste hangete maksumusega kuni 15 000 eurot (vélja arvatud) hanketoimingud
viib 14bi hankiv struktuuritiksus iseseisvalt, kohaldades kaesolevas Korras viikeostudele
kehtestatud noudeid.

2.1.1.5. Eriteenuste hangete maksumusega alates 15 000 eurost kuni 60 000 euroni (vélja
arvatud) hanketoimingud viib 14bi riigihangete osakond, kohaldades vdhemalt kéiesolevas
Korras viikehangetele kehtestatud nodudeid. Kokkuleppel riigihangete osakonnaga vdib
hanketoimingud l&bi viia hankiv struktuuriiiksus iseseisvalt, kohaldades kiesolevas Korras
viikehangetele kehtestatud ndudeid.

2.1.1.6. Eriteenuste hangete maksumusega alates 60 000 eurost hanketoimingud viib 1dbi
riigihangete osakond RHS-s ja kdesolevas Korras kehtestatud korras.

2.1.1.7. Sotsiaalteenuste hangete maksumusega kuni 30 000 eurot (vilja arvatud)
hanketoimingud viib ldbi hankiv struktuuriliksus iseseisvalt, kohaldades kédesolevas Korras
viikeostudele kehtestatud ndudeid.

2.1.1.8. Sotsiaalteenuste hangete maksumusega alates 30 000 eurost kuni 300 000 euroni (vilja
arvatud) hanketoimingud viib 1dbi riigihangete osakond, kohaldades vdhemalt kédesolevas
Korras viikehangetele kehtestatud ndudeid. Kokkuleppel riigihangete osakonnaga vd3ib
hanketoimingud 14bi viia hankiv struktuuriliksus iseseisvalt, kohaldades kéesolevas Korras
viikehangetele kehtestatud noudeid.

2.1.1.9. Sotsiaalteenuste hangete maksumusega alates 300 000 eurost hanketoimingud viib
14bi riigihangete osakond RHS-s ja kdesolevas Korras kehtestatud korras.

2.1.1.10. RHS § 126 kohaldamisalasse kuuluva Gigusabi ja koolitusteenuste tellimisel tuleb
lahtuda iiksnes RHS §-s 126 sdtestatud nduetest. Hanke teostamise ja hankelepingu sdlmimise
otsustab juhatus voi hankiva struktuuriiiksuse juht ning ei ole kohustuslik jargida kéesolevas
Korras sdtestatud tdiendavaid noudeid.

2.1.1.11. RHS § 11 nimetatud erandite esinemise korral otsustab hanke teostamise ja
hankelepingu sdlmimise juhatus vdi hankiva struktuuriiiksuse juht ning ei ole kohustuslik
jargida kdesolevas Korras sitestatud tdiendavaid noudeid, v.a ndudeid lepingu vormile.




2.2 Riigihangete osakond menetlust korraldava struktuuriiiksusena
ja hanketoimingute labiviimise eest vastutav isik

2.2.1. Riigihangete osakond on riigihangete hanketoimingute ldbiviimisele spetsialiseerunud
struktuuriiiksus. Hanketoimingute ldbiviimiseks midrab riigihangete osakonna juhataja koigi
vOi teatud osa voi liksikute riigihangete osakonna poolt teostatavate hangete hanketoimingute
labiviimise eest vastutava tootaja (edaspidi vastutava isiku). Juhul, kui vastutavat isikut ei ole
maidratud, on vastutavaks isikuks riigihangete osakonna juhataja.

2.2.2. Vastutav isik valmistab ette ja viib 1dbi koik hanketoimingud vastavalt RHS-ile,
kéesolevale Korrale ja riigihanke alusdokumentidele, vélja arvatud sellised hanketoimingud,
mis oma olemuse poolest ei saa kuuluda tema ainukompetentsi (nt hankekomisjoni t60,
ideekonkursi ziirii t66 jm); selliste hanketoimingute 1&biviimisel osaleb vastutav isik vastavalt
riigihangete osakonna juhataja korraldustele.

2.2.3. Vastutav isik valmistab ette hankeotsustuste projektid ja teeb iseseisvalt minikonkursside
hankeotsustused, kui riigihangete osakonna juhataja ei ole andnud teistsugust korraldust.
2.2.4. Vastutav isik lisab kdik hanketoimingute kdigus loodud dokumendid kuni hankelepingu
sOlmimiseni dokumendihaldussiisteemi. Riigihangete registris ldbiviidud hanke puhul
riigihangete  registris  koostatud dokumente ja  hankega seotud teabevahetust
dokumendihaldussiisteemi lisama ei pea.

2.2.5. Riigihangete osakonnal on digus saada hanketoimingute libiviimiseks vajaminevat
informatsiooni juhatuse liikmetelt, kdikidelt struktuuriiiksustelt ja tootajatelt, samuti kaasata
hankivaid struktuuriiiksusi ja nende tootajaid struktuuritiksuse juhi ndusolekul vastava
struktuuriiiksuse vajadusteks hanketoimingute ldbiviimisele.

2.3. Hankiv struktuuriiksus menetlust korraldava
struktuuriiksusena ja hanketoimingute labiviimise eest vastutav
isik
2.3.1. Juhul, kui hankiv struktuuriiiksus ise on menetlust korraldav struktuuriiksus, mééirab
hankiva struktuuritiksuse juht kdigi vOi teatud osa voi liksikute hankivas struktuuriiiksuses
teostatavate hangete eest vastutava todtaja (edaspidi vastutava isiku). Juhul, kui vastutavat
isikut ei ole méératud, on vastutavaks isikuks hankiva struktuuritiksuse juht.

2.3.2. Vastutav isik valmistab ette ja viib ldbi kdik hanketoimingud vastavalt RHS-ile,
kéesolevale Korrale ja riigihanke alusdokumentidele, védlja arvatud sellised hanketoimingud,
mis oma olemuse poolest ei saa kuuluda tema ainukompetentsi (nt hankekomisjoni t60,
ideekonkursi ziirii t66 jm); selliste hanketoimingute ldbiviimisel osaleb vastutav isik vastavalt
struktuuritiksuse juhi korraldustele.

2.3.3. Vastutav isik valmistab ette hankeotsustuste projektid ja teeb iseseisvalt hankeotsustused
vastavalt struktuuriiiksuse juhi korraldustele.

2.3.4. Vastutav isik lisab kdik hanketoimingute kdigus loodud dokumendid kuni hankelepingu
s0lmimiseni ja hankelepingu dokumendihaldussiisteemi.

2.3.5. Hankelepingute sOlmimise ja tditmise eest vastutab hankiva struktuuriiiksuse juht.
Hankiva struktuuriiiksuse juht vOib médrata kdigi voi osa voi liksikute hankelepingute
sOlmimise ja tditmise eest vastutava tootaja (hankelepingu voi hankelepingute solmimise ja
tditmise eest vastutava isiku), s.h eraldi hangete eest vastutava t60taja mdaramisest.



3. Hangete planeerimine

3.1. Hangete planeerimise eesmark
3.1.1. Hangete planeerimise eesmirgiks on eelkdige:

3.1.1.1. RMK ja struktuuriiiksuste eelarvevahendite saistlik ja otstarbekas kasutamine;

3.1.1.2. hankemenetluse libiviimise kohustuse tuvastamine ldbi hankelepingu eeldatava
maksumuse maddratlemise voi muude RHS-s sdtestatud erandite, lihtsustuste voi tidpsustuste
kohaldamise voimaluste kindlakstegemise;

3.1.1.3. hankelepingu sd0lmimiseks ja/vdi hankemenetluse ldbiviimiseks kohustuslike voi
vajalike hankemenetluse liikide, tdhtacgade ja menetlusnormide jargimise hdlbustamine ja
tagamine.

3.2. Hankeplaan

3.2.1. Iga-aastases hankeplaanis esitatakse eelarveaasta eelselt teadaolevad andmed
eclarveaasta jooksul ldbi viia kavatsetavate lihthangete, hankemenetlusega riigihangete ja
sotsiaal- ja eriteenuste piirméddrasid iiletavate sotsiaal- ja eriteenuste hangete kohta, vdimalusel
ja vajadusel ka véikehangete kohta.

3.2.2. Hankeplaani koondatakse struktuuriiiksuste poolt kavandatavad hanked eelarvete
koostamise kiigus. Eelarve koostamise ajakava kinnitamisel voetakse muu hulgas arvesse
vajadust koondada hankeplaani esitamiseks kavandatavad andmed.

3.2.3. Struktuuriiiksuse poolt hankeplaani esitatavate andmed edastab riigihangete osakonnale
struktuuriiiksuse eelarve koostaja, jargides kidesolevat Korda ja eelarve koostamise juhendit.

3.2.4. Hankeplaani koostab riigihangete osakond, vottes aluseks struktuuriiiksuste poolt
esitatud andmed, jargides kdesolevat Korda.

3.2.5. Hankeplaan kinnitatakse riigihangete osakonna juhataja poolt eelarveaastale eelnevaks
15. detsembriks, selle tdhtpdeva jargimise mdistliku vOimatuse korral esimesel vdimalusel
peale seda téhtpieva.

4. Menetluste labiviimine

4.1. Uldsitted

4.1.1. Koikide hangete ldbiviimisel olenemata sellest, kas koostatakse ja kinnitatakse riigihanke
alusdokumendid ja avaldatakse teade hanke kohta vdi mitte, peab hankija jargima riigihanke
korraldamise tildpohimdtteid, mis on sdtestatud RHS-is.

4.1.2. Menetlust korraldav struktuuriiiksus koostab ja kinnitab RHS-is ja Korras ettendhtud
juhtudel hanke ldbiviimiseks riigihanke alusdokumendid ja vdimaldab konkureerivate
pakkumuste esitamist.

4.1.3. Riigihanke alusdokumentides peavad RHS-is sétestatud juhtudel sisalduma vidhemalt
RHS-is sétestatud andmed. Muudel juhtudel peab riigihanke alusdokumentides sisalduma



vihemalt pakkumuse esitamist kaaluva mdistliku isiku jaoks eelduslikult huvipakkuv teave,
nagu nditeks jargnev:

4.1.3.1. andmed hankija ja hankiva struktuuriliksuse kohta, s.h kontaktandmed hanke kohta
selgituste ja tédpsustuste saamiseks;

4.1.3.2. vajadusel hankes osalemise tingimused (nduded pakkujatele);

4.1.3.3. arusaadavalt véljendatud ettepanek esitada pakkumusi vastavalt riigihanke alus-
dokumentides sisalduvatele tingimustele, lihtsamatel juhtudel mirge pakkumuste esitamise
voimaluse kohta;

4.1.3.4. hankeobjekti tehniline kirjeldus voi hankeobjekti iildine kirjeldus koos sellele
esitatavate funktsionaalsete nduetega; lihtsamatel juhtudel hankeobjekti lihtne lithikirjeldus;
4.1.3.5. vajadusel voi olemasolul kdik teadaolevad hankelepingu tingimused v6i hankelepingu
projekt vdi vorm, kui selle esitamine on vastavas valdkonnas voi hankeobjekti arvestades
asjakohane voi viide hankelepingu vdimalikele tingimustele (nt kui aktsepteeritakse teise
lepingupoole poolt antud valdkonnas kasutatavat tavapérast lepinguprojekti);

4.1.3.6. koik need asjaolud, mille kohta hankija soovib vdistlevaid pakkumusi vdi mirge selle
kohta, et pakkumused vdistlevad hinna voi maksumuse alusel;

4.1.3.7. pakkumuste esitamise tdhtpéev ja koht ning juhul, kui pakkumused avatakse avalikult,
siis avamise aeg ja vajadusel koht;

4.1.3.8. vajadusel pakkumuste jousoleku minimaalne tdhtaeg, kui see on vastavas valdkonnas
asjakohane;

4.1.3.9. vajadusel vdi RHS-is sitestatud juhtudel mérge selle kohta, kas, kuidas ja kelle
drandgemisel peetakse pakkujatega peale vo1 enne pakkumuste esitamist 1&birddkimisi.

4.1.4. Menetlust korraldav struktuuriiiksus jélgib, et hanke ldbiviimisel oleks pdhjendatud
juhtudel riigihanke alusdokumentides sétestatuna tagatud hankija diguste kaitse ja hankijale
tekkiva kahju sissendudmise voimalus (nt pakkumuse tagasi ndudmise kaudu), kui pakkujad ei
tdida nduetekohaselt RHS-ist, riigihanke alusdokumentidest ja pakkumuse esitamisest hanke
toimumise ajal tulenevaid kohustusi.

4.2. Vaikeostud

4.2.1. Viikeostude teostamisel maksumusega kuni vdikehanke piirmédrani (vdlja arvatud) ei
pea hankiv struktuuriiiksus koostama riigihanke alusdokumente ega taotlema konkureerivate
pakkumuste esitamist erinevatelt pakkujatelt, vaid v3ib teostada ostu voi tellimise ehk solmida
hankelepingu erinevate pakkujate olemasolul nende poolt pakutavate asjade, teenuste voi
ehitustoode andmete, omaduste ja maksumuste kohta kéttesaadava info vordlemise teel ilma
tdiendavate hanketoimingute ldbiviimiseta selliselt, et ostu teostamisel kaasneks RMK-le
voimalikult vdike halduskoormus ning aja- ja rahakulu.

4.2.2. Hankiv struktuuriiiksus peab tagama viikeostu dokumenteerimise védhemalt
vastavaliigilise ja vastava maksumusega tehingu jaoks arve kinnitamisel ja lepingute
menetlemise korras ndutaval tasemel.

4.2.3. Viikeostu teostamisel ithekordse maksumusega 5000 eurot voi rohkem tuleb erinevate
pakkujate asjade, teenuste vOi ehitustdode andmete, omaduste ja maksumuste kohta
kittesaadava info vordlemise tulemused voi selgitus selle kohta, miks erinevate pakkujate
andmeid ei vorreldud, valiku tegemisel arvesse voetud asjaolud ja pdhjendused dokumenteerida
ning sdilitada dokumendihaldussiisteemis.
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4.3. Vaikehanked

4.3.1. Viikehangete teostamisel maksumusega alates vdikehanke piirmédrast kuni lihthanke
piirméérani (vélja arvatud) ei pea hankiv struktuuritiksus koostama riigihanke alusdokumente
ja voib teostada ostu voi tellimise ehk sdlmida hankelepingu olenevalt asjaoludest erinevate
pakkujate asjade, teenuste vOi ehitustddode andmete, omaduste ja maksumuste kohta
kittesaadava info vordlemise teel ilma tdiendavate hanketoimingute 1dbiviimiseta, kohaldades
siiski punktides 4.2.2. ja 4.2.3. viikeostu teostamise kohta sitestatut, kui esineb eraldi voi koos
vihemalt iiks alltoodud alustest:

4.3.1.1. vdikehanke p 4.3.2. kohase ldbiviimise kdigus ei esitatud tihtegi pakkumust voi kdik
esitatud pakkumused olid vdikehanke riigihanke alusdokumentidele mittevastavad voi esitati
isikute poolt, kes kdrvaldati viikehankest voi jéeti kvalifitseerimata, ja viikehanke esialgseid
tingimusi oluliselt ei muudeta;

4.3.1.2. hankelepingu saab sdlmida ainult {ihe pakkujaga tehnilistel voi ainudiguste, sealhulgas
intellektuaalomandi Oiguste kaitsega seotud pdhjustel ja konkurentsi puudumine ei tulene
viikehankes esitatud tingimuste kunstlikust kitsendamisest vOi kunstilistel pohjustel,
sealhulgas unikaalse kunstiteose voi kunstilise esituse loomisel voi omandamisel;

4.3.1.3. hankelepingu kiire sd0lmimine on vajalik hankijast soltumatute ettendgematute
stindmuste tagajérjel tekkinud ddrmise vajaduse tottu, mis ei voimalda ajaliselt mdistlikul viisil
viikehanget 14bi viia;

4.3.1.4. asjade viikehankel hangitavaid asju toodetakse iiksnes teadusuuringute, katsete, dppe-
vOi arendustegevuse eesmirgil ja hankelepingu ese ei hdlma asju, mida toodetakse tulu
saamiseks masstoodanguna voi teadusuuringute voi arendustegevusega seotud kulude
katmiseks;

4.3.1.5. asjade viikehankel ostetakse asju samalt pakkujalt varem ostetud asjade osaliseks
asendamiseks voi tdiendamiseks ja pakkuja vahetumise tottu tuleks osta teistsuguste tehniliste
omadustega asju, mis ei oleks olemasolevate asjadega tehniliselt kokkusobivad vdi mille
kditamine ja hooldamine tooks kaasa ililemédraseid tehnilisi probleeme, kusjuures sellise
tdiendava hankelepingu kestus ei voi iiletada kolme aastat;

4.3.1.6. asjade vdikehankel ostetakse asju kaubabdrsil;

4.3.1.7. asjade voi teenuste vidikehankel ostetakse asju vdi tellitakse teenuseid eriti soodsatel
tingimustel isikult, kelle suhtes on algatatud likvideerimismenetlus voi pankrotihaldurilt
voOlausaldajatega solmitud kokkuleppe joustamiseks;

4.3.1.8. teenuste voi chitustodde viikehankel tellitakse uusi teenuseid voi ehitustéid, mis
seisnevad samalt pakkujalt mone viljakuulutatava hankemenetluse voi vdikehanke tulemusel
kuni kolm aastat varem sdlmitud hankelepingu alusel tellitud ja esialgse projektiga kooskdlas
olevate samalaadsete teenuste voi ehitustddde kordamises, kusjuures esialgses hankemenetlust
voi vidikehanget viljakuulutavas teates voi kuulutuses on teavitatud sellise hankelepingu
tingimustest ja sdlmimise voimalusest véljakuulutatava hankemenetluse voi vidikehanke
tulemusel voi kui sellist korratavust saab teenuste voi ehitustodde olemuse pohjal eeldada;
4.3.1.9. teenuste vdikehankel sdlmitakse hankeleping ideekonkursi vditjaga voi iihega voitjatest
ja selline tingimus oli sitestatud ideekonkursi kutses voi ideekonkursi kohta avaldatud teates
vOi kuulutuses. Kui hankeleping solmitakse iihega ideekonkursi vditjatest, peetakse
labirddkimisi kdigi voitjatega.

4.3.2. Viikehangete teostamisel maksumusega alates vdikehanke piirmédrast kuni lihthanke
piirméérani (vélja arvatud) viiakse lébi jargmised hanketoimingud:

4.3.2.1. koostatakse riigihanke alusdokumendid;

4.3.2.2. avaldatakse vidikehanke kohta teade RMK veebilehel ja/voi seal viidatud eraldi
hankekeskkonnas;
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4.3.2.3. selgitustaotluste esitamisel riigihanke alusdokumentide kohta edastatakse vastus
konkreetse viikehanke toimingutega koige rohkem kokkusobival wviisil (nt eraldi
hankekeskkonna kasutamisel korral selles hankekeskkonnas);

4.3.2.4. vietakse vastu esitatud pakkumused, kontrollitakse pakkumuste ja pakkujate vastavust
viikehankes esitatud nduetele;

4.3.2.5. vajadusel korvaldatakse mittevastavad pakkujad ja/voi pakkumused hankest,
vorreldakse ja hinnatakse vastavaid pakkumusi, vajadusel peetakse ldbirddkimisi ning
selgitatakse vilja eduka(d) pakkuja(d);

4.3.2.6. sdlmitakse hankeleping ning seejérel teostakse ost voi tellimine,.

4.4. Lihnthanked ja hankemenetlusega riigihanked

4.4.1. Lihthankes ja hankemenetlusega riigihankes viiakse hanketoimingud l&bi vastatavalt
RHS-is, kédesolevas Korras ja riigihanke alusdokumentides sétestatule:

4.4.1.1. Hankiva struktuuriiiksuse osalusel, eelkdige tehnilise kirjelduse koostamise osas,
koostatakse, lahtudes RHS-ist, riigihanke alusdokumendid, vajadusel need kooskdlastatakse
asjassepuutuvate struktuuriiiksuste, tootajate ja kolmandate isikutega ja kinnitatakse ning
algatatakse hange sellekohase teate avaldamisega riigihangete registris voi kui teate avaldamine
ei ole hankemenetluse liigi valiku tottu asjakohane, siis muul viisil;

4.4.1.2. edastatakse vastused hankes esitatud selgitustaotlustele riigihanke alusdokumentide
kohta, kooskdlastades vastused asjakohastel juhtudel eelnevalt hankiva struktuuriiiksusega;
4.4.1.3. voetakse vastu esitatud pakkumused, kontrollitakse pakkumuste ja pakkujate
vastavust esitatud nduetele ja hankemenetlusest kdrvaldamise aluste puudumist vastavalt RHS-
le;

4.4.1.4. vajadusel korvaldatakse mittevastavad pakkujad ja/voi pakkumused hankest, koostdds
hankiva struktuuritiksusega vorreldakse ja hinnatakse vastavaid pakkumusi, vajadusel peetakse
labirddkimisi, kui selline voimalus on RHS-is ja riigihanke alusdokumentides ette néhtud ning
selgitatakse vilja edukas voi edukad pakkujad;

4.4.1.5. riigihangete osakonna poolt teavitatakse hankivat struktuuriiiksust hankelepingu
sOlmimise voOimalusest, valmistatakse sOlmimiseks ette ja hankiva struktuuriiiksuse poolt
solmitakse hankeleping;

4.4.1.6. riigihangete osakonna poolt esitatakse hankelepingu solmimise jirgselt ja
hankelepingu tditmise l0ppemise jirgselt, samuti muudel asjakohastel juhtudel andmed
hankelepingu ja selle tditmise kohta riigihangete registrile.

4.5. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse hanked maksumusega
alla sotsiaal- ja eriteenuste piirmaarade

4.5.1. Eriteenuste hangete maksumusega kuni 15 000 eurot (vilja arvatud) hanketoimingud
viib 1dbi hankiv struktuuriiiksus iseseisvalt, kohaldades kéesolevas Korras viikeostudele
kehtestatud noudeid.

4.5.2. Eriteenuste hangete maksumusega alates 15 000 eurost kuni eriteenuste piirméérani
(vilja arvatud) hanketoimingud viib lébi riigihangete osakond, kohaldades viahemalt kdesolevas
Korras viikehangetele kehtestatud noudeid. Kokkuleppel riigihangete osakonnaga voib
hanketoimingud 14bi viia hankiv struktuuriliksus iseseisvalt, kohaldades kéesolevas Korras
viikehangetele kehtestatud noudeid.

4.5.3. Sotsiaalteenuste hangete maksumusega kuni 30000 eurot (vélja arvatud)
hanketoimingud viib lébi hankiv struktuuriiiksus iseseisvalt, kohaldades kdesolevas Korras
viikeostudele kehtestatud noudeid.
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4.5.4. Sotsiaalteenuste hangete maksumusega alates 30 000 eurost kuni sotsiaalteenuste
piirmédrani (vdlja arvatud) hanketoimingud viib ldbi riigihangete osakond, kohaldades
vihemalt kédesolevas Korras viikehangetele kehtestatud ndudeid. Kokkuleppel riigihangete
osakonnaga vOib hanketoimingud l&bi viia hankiv struktuuriliksus iseseisvalt, kohaldades
kdesolevas korras vidikehangetele kehtestatud noudeid.

4.6. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse hanked maksumusega
alates sotsiaal- ja eriteenuste piirmaaradest

4.6.1. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse hankes viiakse hanketoimingud 14dbi vastatavalt
RHS-is, kédesolevas Korras ja riigihanke alusdokumentides sétestatule:

4.6.1.1. Hankiva struktuuriiiksuse osalusel eelkdige tehnilise kirjelduse koostamise osas
koostatakse, lahtudes RHS-ist, riigihanke alusdokumendid, vajadusel need kooskdlastatakse
olemasolul hankekomisjonide, asjassepuutuvate tootajate ja kolmandate isikutega ja
kinnitatakse ning algatatakse hange sellekohase teate avaldamisega riigihangete registris voi
kui teate avaldamine ei ole hankemenetluse liigi valiku tottu asjakohane, siis muul viisil;
4.6.1.2. edastatakse vastused hankes esitatud selgitustaotlustele riigihanke alusdokumentide
kohta, kooskolastades vastused asjakohastel juhtudel eelnevalt hankiva struktuuriiiksusega;
4.6.1.3. voetakse vastu esitatud pakkumused, kontrollitakse pakkumuste ja pakkujate
vastavust esitatud nduetele ja hankemenetlusest kdrvaldamise aluste puudumist vastavalt RHS-
le;

4.6.1.4. vajadusel korvaldatakse mittevastavad pakkujad ja/vdi pakkumused hankest,
koostdos hankiva struktuuriiiksusega vorreldakse ja hinnatakse vastavaid pakkumusi, vajadusel
peetakse labirddkimisi, kui selline voimalus on seaduses ja riigihanke alusdokumentides ette
nihtud, ning selgitatakse vilja edukas pakkuja voi edukad pakkujad;

4.6.1.5. riigihangete osakonna poolt teavitatakse hankivat struktuuriiiksust hankelepingu
sOlmimise vdimalusest, valmistatakse solmimiseks ette ja hankiva struktuuriiiksuse poolt
sO0lmitakse hankeleping;

4.6.1.6. riigihangete osakonna poolt esitatakse hankelepingu sOlmimise jérgselt ja
hankelepingu tditmise l0ppemise jirgselt, samuti muudel asjakohastel juhtudel andmed
hankelepingu ja selle tditmise kohta riigihangete registrile.

5. Hankelepingute sélmimine, tdaitmine, muutmine ja Ié6petamine

5.1. Lepingute menetlemise korra kohaldamine

5.1.1. Hankelepingute sdlmimine, tditmine, muutmine ja I0petamine toimub lepingute
menetlemise korras sitestatud nduete kohaselt.

5.1.2. Hankeleping, millele on oigusaktis kehtestatud vormindue, peab olema sdlmitud
oigusaktist tulenevas vormis. RHS-ist tulenevalt peab hankelepingu solmima kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis, kui selle maksumus on vihemalt 20 000 eurot.

5.2. Hankelepingu tingimused
5.2.1. Hankelepingu tingimused peavad vastama RHS-is sitestatud nduetele, riigihanke
alusdokumentide ja edukaks tunnistatud pakkumuse tingimustele, l&birddkimiste pidamise
korral samuti ldbirddkimiste kdigus kokkulepitud tingimustele.

5.2.2. Juhul, kui hange teostati ilma riigihanke alusdokumente koostamata, peavad
hankelepingu tingimused vastama hanketoimingute ldbi viimisel hankes osalemisest huvitatud
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isikutele edastatud tingimustele ja pakkujate poolt esitatud pakkumustes toodud tingimustele,
samuti labirddkimiste pidamise korral 1&birddkimiste kdigus kokkulepitud tingimustele.

5.2.3. Hankelepingu péisesse lisatakse selle olemasolul hanke viitenumber, mis osundab
labiviidud hankemenetlusele ja riikliku riigihangete registri kandele. Hankelepingu piisesse
lisatakse ka viide hankesarjale DHSis (selle olemasolul).

5.3. Hankelepingu muutmine

5.3.1. Hankelepinguid vdib muuta, kui see ei ole keelatud seaduses ja kui see on lubatud RHS-
s.

5.4. Hankelepingu I6petamine

5.4.1. Hankelepingu lopetamine toimub Voladigusseaduses sétestatud korras. Leping 16peb
lepingu tditmisel, lepingu tdhtaja 10ppemisel voi lepingu iilesiitlemisel voi lepingust
taganemisel voi lepingu 10petamisel poolte kokkuleppel.

5.4.2. Hankelepingu, mille kohta on esitatud andmed riigihangete registrile, tditmise kohta
esitatakse riigihangete registrile andmed lepingu tditmise kohta RHS-s sitestatud tdhtaja
jooksul.

5.4.3. Hankiv struktuuriiiksus esitab viie tdopédeva jooksul peale Korra punktis 5.4.2. nimetatud
hankelepingu I0ppemist riigihangete osakonnale 10ppenud hankelepingu kohta jargmised
andmed:

5.4.3.1. hankelepingu nimetus, DHSI1 viide, hankelepingu teise poole nimi ja RMK hankiva
struktuuritiksuse nimi;

5.4.2.2. hankelepingus tehtud muudatused koos muudatuste pohjendustega ja hankelepingu
tditmise olulised erinevused vdrreldes hankelepingus sidtestatuga, eelkdige hankelepingu
rikkumine voi ennetdhtaegne Idpetamine;

6. Dokumentide vormistamine, salvestamine ja sailitamine

6.1. Riigihanke alusdokumendid
6.1.1. Riigihanke alusdokumendid vormistatakse {ildjuhul kirjalikku taasesitamist voimaldavas

vormis ning kinnitatakse juhatuse otsusega voOi juhatuse litkme vOi menetlust korraldava
struktuuritiksuse juhi poolt.

6.1.2. Riigihanke alusdokumente ei pea eraldi dokumendina vormistama véikeostude puhul.
Sellisel juhul voib riigihanke alusdokumendi vormistada huvitatud isikutele saadetava kirjana
vOi elektroonilise dokumendina (e-kiri vms), mis sisaldab Korra punktis 4.1.3. sitestatud
informatsiooni.

6.2. Teated, selgitustaotlused ja muu infovahetus

6.2.1. RHS-s sdtestatud juhtudel peab infovahetus toimuma RHS-is sdtestatud ndudeid jargides
elektroonilises voi kirjalikus vormis.

6.2.2. Hankemenetlusega riigihanke, lihthanke ning sotsiaal-ja eriteenuste hanke ldbiviimisel
v0i infovahetuseks kasutatakse riigihangete registri elektrooniliste riigihangete keskkonda.
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6.2.3. Viikehanke ldbiviimiseks voib kasutada muud selleks sobivat ja kehtivatele diguslikele
nduetele vastavat elektroonilist keskkonda. Viide sellise keskkonna kasutamisele avaldatakse
RMK veebilehel. Sellise keskkonna kasutamine vdikehangete ldbiviimisel on kédesoleva Korra
tadhenduses vordsustatud teate voi kuulutuse avaldamisega RMK veebilehel.

6.3. Hankeotsustused

6.3.1. Hankeotsustused vormistatakse iildjuhul kirjaliku voi elektroonilise dokumendina:
juhatuse otsusena, juhatuse litkme vdi menetlust korraldava struktuuriiiksuse juhi kdskkirjana,
pakkumuste hindamise protokollina vms. Minikonkursside hankeotsustusi v0ib vormistada
hanke eest vastutava isiku poolt allkirjastatud protokolli vms dokumendina riigihangete
registris voi muus elektroonilises keskkonnas.

6.3.2 Hankeotsustusi ei pea kirjaliku ega elektroonilise digusaktina vormistama vidikeostude

puhul, mida viib 1dbi hankiv struktuuritiksus ise.

6.4. Dokumentide salvestamine ja sailitamine

6.4.1. Hangetega seotud dokumendid salvestatakse ja  sdilitatakse = RMK
dokumendihaldussiisteemis vastavalt RMK dokumentide loetelule.

6.4.2. Riigihangete registris ldbiviidud hanke puhul riigihangete registris koostatud dokumente

ja hankega seotud teabevahetust dokumendihaldussiisteemi lisama ei pea, need dokumendid
sdilitatakse riigihangete registris.

7. KORRA KINNITAMINE, RAKENDAMINE, MUUTMINE JA
TOLGENDAMINE

7.1. Korra kinnitab ja seda muudab RMK juhatus.

7.2. Korra rakendamiseks annab selgitusi, tdlgendusi ja kohustuslikke juhiseid riigihangete
osakond.
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